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QUYET PINH

Quy dinh chu*c nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu td chire ciia Vin phong

CUC TRUONG CUC VIEN THAM QUOC GIA

Can cit Quyét dinh s6 297/0D-BNNMT ngay 01 thang 3 ndm 2025 cua
B¢ trucng Bo Nong nghiép va Moi truong quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau té6 chuc cua Cuc Vién tham quoc gia;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong.

QUYET PINH:

Picu 1. Vi tri va chirc ning

hanh, diéu phdi chuong trinh lam viée ctia Lanh dao Cuc, cac don vi truc thu
Cuc theo chuong trinh, ké& hoach cong tac va theo chi dao cua Cuc tru’o’ng, qu
ly cong tac hanh chinh, van thu, luu tr@, qudc phong, an ninh, t6 chirc can b, t
dua khen thudng, truyen thong vé vién tham va cai cach hanh chinh; thyc hién
cac nhiém vu ké hoach, tai chinh theo don vi du toan cap I11, tin hoc hod quan ly
hanh chinh, quan tri cac cong so¢ cua Cuc.

2. Van phong c6 tu cach phap nhan, cé con dau dé giao dich, dugc ma tai
khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh cua phap luit.

Di¢u 2. Nhiém vu va quyén han
1. Thyc hién céc nhiém vy tham muu téng hop

a) Xay dung, trinh Cuc truong Chuong trinh, ké hoach cong tac dinh ky,
hang nam, Quy ché lam viéc, Noi quy cua Cuc, quy che trong phan cong, phan
cap quan ly cong chure, vién chire, nguoi lao dong va t6 chire; td chire thuc hién
sau khi dugc phé duyét.

b) Hudng dan va t chirc thuc hién chwong trinh cong tac thang, quy, nam
cua Cuyc va cac don vi truc thudc Cuc, chucmg trinh c6ng tdc tuén cua Lanh dao
Cuc; xdy dung va bao cao B Nong nghlep va Moi trudong két qua cong téc tudn,

thang, quy, nim ctia Cuc; lam dau méi tong hop, theo doi cac nhiém vu do Chinh
phu, Thu tuéng chinh phu, Lanh dao Bo giao.

¢) Theo ddi, don déc, huéng dan thoi gian, t1en dd viéc thuc hién cac van
ban chi dao, didu hanh cta B6 va Lanh dao Cuc vé cac cong viéc dugce giao lién
quan tdi cac linh vuc quan ly ctia Cuc, cac nhiém vu 1anh dao Cuc giao cac don vi;




d) Chu tri hodc phdi hop t6 chirc cac cude hop, hoi nghi, hdi thao, céc
budi lam viéc ciia Lanh dao Cuc; chudn bi cho céc chuyén di cong tic ciia Lanh
dao Cuc; ph01 hop chuén bj tai liéu, ghi bién ban cac cudc hop do Lanh dao Cuc
chu tri; thong béo y kién két luan, chi dao cia Lanh dao Cuc.

2. Chu tri tham muu vé céng tac to chuc can bg

a) Trinh Cuc truong dé an vé to chuc b may, quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cau t6 chirc cua cac don vi truc thuge Cuc, vi tri viée lam,
bién ché, sd luong ngudi lam viée, phuong an thanh lap, td chirc lai, giai thé cac
don vi truc thudc Cuc; phan loai, xép hang, d6i méi co ché hoat dong cua cac
don vi su nghiép truc thudc Cuc.

b) Trinh Cuc trudng quy hoach, ké hoach phat trlen doi ngli can bg lanh
dao, quan ly; ké hoach luan chuyen can bd; quy dinh vé quan ly, danh gia, bo
nhi¢m, mién nhiém cdng churc, vién chure; quy dinh tiéu chuén can b lanh dao
quan 1y thudc tham quyén bd nhiém cia Cuc trudng; ké hoach tuyén dung cong
chirc, vién chirc hang nam cua cac don vi truc thudc Cuc; t6 chuc tuyén dung
cong chirc, vién chirc theo phan cap ctia B truong Bo Néng nghiép va Maéi
truong.

¢) Trinh Cuc truong quyét dinh b nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, mién
nhiém, xin tir chire, tiép nhan, diéu dong, biét phai, chuyén céng tac, chuyén doi
vi tri cong tac, ky luat d6i vdi cong chue, vién chirc va ngu.'orl lao dong thudc tham
quyén ctia Cuc truong, quyét dinh cir can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong cua Cuc di cong tac, tham dy héi nghi, héi thao ¢ nude ngoai; hoc tép, dao
tao, b01 dudng trong nudc va ngoai nude va cac truong hop khac theo phan cap,
dy quyén ctia B truong;

d) Trinh Cuc trudng quyét dinh theo thim quyén hoac dé nghi Bo tm'("mg
Bo Nong nghiép va Moi truong quyet dinh viéc nang ngach, chuyén ngach, xép
ngach, nang bac luong, giai quyét vé ché do, chinh sach dbi véi cong chic, vién
chirc, nguoi lao dong thude cac don vi thude Cuc.

d) Lap ké hoach dao tao, bdi dudng ly luan chinh tri, tiéu chuan chirc
danh lanh dao quan ly, vi tri viéc lam, ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép
vién chtre.

¢) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, to
chitc cac phong trao thi dua, dé xuat cai tién, d6i méi cong tac thi dua, khen
thuéng; trinh Cuc trudng quyét dinh khen thudng hodc trinh cép c6 tham quyén
khen thudng doi véi tap thé va ca nhan co thanh tich theo quy dinh ctia phép luat.

g) Thyc hién viée 1ap sb, dong bao hiém xa hi, bao hiém y té va phéi hop
giai quyét cac ché do thai san, thoi viée, huu tri, tir tudt ddi véi cong chie, vién
chirc va ngudi lao dong thude khdi co quan Cuc.

h) Chu tri, phdi hop véi cac don vi c6 lién quan xdy dung céc chuong
trinh dao tao, bdi dudng chuyén mén vé vién tham; cong tac dao tao, dao tao lai,
bdi dudng can bd niang cao chuyén mon va cong nghé méi trong linh vuc vién
tham.




3. Thuc hién nhi¢m vu cai cach hanh chinh va quan tri

a) Chu tri thuc hién viéc cai cach hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach
cai cach hanh chinh cia B Nong nghi¢p va Méi truong va ctia Cuc; t6 chirc thuc
hién ky luat, ky cuong hanh chinh, d6i mai 18 16i va phuong thirc 1am viéc, hién
dai hoa cong so; chuyén déi s6, img dung cong ngh¢ thdng tin phuc vy cong téc
quan ly, diéu hanh ctia Lanh dao Cuc; t chirc quan ly mang, trang thong tin dién
tir cua Cuc.

b) Chu tri thyc hién viéc truyén thong, cung cép thong tin trén trang thong
tin dxen tor cua cua Cuc, cua B§ Nong nghiép va Moi truong va cac €O quan
truyén thong khéc vé hoat dong quan Iy nha nudc, phat trién img dung vién tham.

c) Té chie thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, van thu, luu tri, thong
tin bao mat cua co quan Cuc theo quy dinh hién hanh.

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc khanh tiét, 1& ky
niém céc ngay 1&, ngay tét, ngay truyén théng ciia nganh, cua Cuc.

d) Quan ly co so vat chat, tai san, kinh phi hoat dong, bao dam phuong
tién, diéu kién lam viéc cho hoat dong cua co quan Cuc; thuc hién cong tac cai
tao, stra chita, bao dudng tru s& co quan Cuc va nhiém vu xday dung co ban cua
khac cua Cuc.

e) T chire thuc hién cong tac bao vé an ninh trét ty, vé sinh mdi trudh
phong chay, chira chéy, phong chdng thién tai, quéc phong - an ninh va y‘fﬁd
quan Cuc. 1A

g) Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach ngan sach nha nuéc han
dugc giao; thuc hién cong tac tai chinh doi véi don vi du toan cap II1.

h) Huéng din, kiém tra cong tac hanh chinh, quan tri, td chtrc can b, thi
dua khen thuong doi voi cac don vi truc thude Cuc.

4. Chu tri thyc hién giai quyet khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham nhiing,
tiéu cuc cia Cuc Vién thim quoc gia.

5. Thuong truc hoi dong tuyén dung, xét nang bac lwong, xép chuyén
ngach, béac luong, thi dua - khen thudng, ky luat cua Cuc.

6. Xdy dung trinh Cuc trudng ké hoach dai han va hang ndm ctia Vin phong.
54 Théng ké, bao céo dinh ky va dét xut tinh hinh thue hién nhiém vu
cong tac dugc giao.

8. Quan ly cong chure, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Vin phong
theo phan cap quan ly cua Cuc trudng.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc trudng phan cong.
Piéu 3. Co ciu td chire va ché d§ lam viée
1. Van phong ¢6 Chanh Vian phong va khong qua 02 Phé Chanh Vian phong.



4

a) Chanh Van phong chiu trach nhi¢m truée Cuc truong vé céc nhiém vu
dugce phan cong; xdy dung quy ché lam vi¢c va diéu hanh moi hoat dong cua
Van phong.

b) Phé Chanh Van phong giup viéc Chanh Van phong, chiu trach nhiém
tredc Chanh Van phong vé linh vuc cong tac duge phan cong.

2. Coéng chuc cua Vian phong lam viéc theo ché do chuyén vién va
chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong vé nhiém vu duge phdn cong
theo quy dinh.

Diéu 4. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh
I Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2025.

2. Quyét dinh nay thay thé quyé'g_ dinh s 189/QD-VTQG ngay 29 thang
11 nam 2022 cua Cuc truong Cuc Vien tham qudc gia quy dinh chirc néng,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Van phong.

3. Chanh Van phf)ng, Thu trudng céac td chire, don vi truc thude Cuc chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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